
UPUTE
za prijavu projekata/programa/inicijativa

sukladno uvjetima javnog natječaja

Nacionalnu zakladu za razvoj civilnoga društvao osnovao je posebnim zakonom (NN 173/03)
Hrvatski sabor 16. listopada 2003. godine, kao javnu zakladu s osnovnom svrhom promicanja
i razvoja civilnoga društva u Republici Hrvatskoj.

Radi ostvarivanja svoje temeljne svrhe, Nacionalna zaklada pruža stručnu i financijsku
potporu programima koji potiču održivost neprofitnog sektora, međusektorsku suradnju,
građanske inicijative, filantropiju, volonterstvo te unaperđuju demokratske institucije društva.

S tim u vezi Nacionalna zaklada raspisala je 5 natječaja za dodjelu financijskih potpora i to:
PP-1 “NAŠ DOPRINOS ZAJEDNICI”
PP-2 “ZAJEDNO ZA BOLJE”
PP-3 “OD IDEJE DO RAZVOJA”
PP-4 DEMOKRATIZACIJA I RAZVOJ CIVILNOGA DRUŠTVA
PP-5 POTPORA ZA SUDJELOVANJE NA MEĐUNARODNIM SKUPOVIMA

Molimo Vas da prije donošenja odluke o prijavljivanju na spomenute natječaje dobro proučite
ove Upute za prijavu projekata/programa/inicijativa sukladno javno objavljenim uvjetima za
svako programsko područje (PP).

TKO SE MOŽE PRIJAVITI?

1. Na natječaje Nacionalne zaklade mogu se pored udruga prijavljivati i zaklade te druge
pravne osobe čija temeljna svrha nije stjecanje dobiti (u daljnjem tekstu: organizacije), uz
uvjet da su registrirane u skladu s hrvatskim zakonima;

2. Za sva programska područja (od PP-2 do PP-5) nositelji projekata i/ili programa moraju
biti udruge koje samostalno ili u suradnji s drugim neprofitnim organizacijama mogu
prijaviti svoje projekte/programe. U programskom području vezanom uz građanske
inicijative (PP-1) nositelji prijave mogu biti i vrtići, škole, knjižnice, domovi, centri i druge
neprofitne ustanove koje djeluju u lokalnoj zajednici.



ŠTO SE NE MOŽE PRIJAVITI?

Projekti/programi koji se ne mogu prijaviti na ovaj natječaj su:
· projekti za koje je odobrena financijske potpora iz sredstava Državnoga proračuna za 2004.

godinu i/ili sredstava iz dijela prihoda od igara na sreću
· projekti pretežno usmjereni vjerskim ciljevima i aktivnostima
· aktivnosti za koje se općenito smatra da su odgovornost Vlade, kao što je formalno

obrazovanje, osnovna zdravstvena skrb i sl.
· projekti kojima se traže financijska sredstva za kupnju i raspodjelu humanitarne pomoći
· projekti velikih razmjera za koje je potrebna znantna financijska potpora
· projekti organizacija koje su ovisne o bilo kojoj političkoj struji ili stranci, a što bi moglo

utjecati na neovisnost i održivost projekta
· projekti koji se isključivo baziraju na investicijskim ulaganjima, izgradnji ili adaptaciji

kapitalnih objekata i/ili kupnji opreme
· projekti koji se isključivo odnose na organizacije konferencija, okruglih stolova, seminara,

proslava obljetnica, izleta, hodočašća i slično osim ako su navedene aktivnosti dio trajnijeg
i sveobuhvatnijega programa

· projekti čija je jedina svrha korist članica/članova strukovne organizacije 

KAKO SE PRIJAVITI?

1. Zainteresirane udruge i druge neprofitne organizacije kao i grupe građana/građanki koje
pokreću inicijative u sklopu neprofitnih ustanova (roditelji, odgajatelji, djeca, mladi, starije
osobe i sl.) trebaju ispuniti obrazac prijave za financijsku potporu koji se razlikuje za
svako programsko područje (PP). Građanske inicijative isključivo prijavljuju organizacije u
kojima se aktivnosti pokreću, a ne pojedinci ili grupe građana samostalno.

2. Svaka organizacija može poslati samo jednu prijavu za svako programsko područje s tim
da ukupno ne može poslati više od 4 prijave. Ukupna sredstva koja organizacija može
tražiti i dobiti u jednoj kalendarskoj godini dobiti od Nacionalne zaklade ne mogu biti viša
od Kn 350.000,00.

3. Nacionalna zaklada, u okviru svog Operativnog plana za 2004. godinu, planira uložiti
raspoloživa sredstva po ovom natječaju za odobravanje: 

a) do 100 potpora za građanske inicijative (PP-1) u 2004. godini u više
natječaja
b) do 20 potpora za zajedničke projekte razvoja zajednice (PP-2) 
c) do 15 potpora za razvoj neprofitnog poduzetništva (PP-3) 
d) do 20 potpora za projekte i do 20 potpora za programsko područje
     demokratizacije i razvoja civilnoga društva (PP-4)
e)  do Kn 100.000,00 planirano je odvojiti za potpore sudjelovanja predstavnika
     udruga na međunarodnim skupovima relevantnim za razvoj civilnoga društva u
     Republici Hrvatskoj (PP-5) do kraja 2004. godine.

4. Ako obrasce ne popunjavate u elektronskom već u papirnatom obliku možete, po potrebi,
koristiti dodatne stranice, ako vam predviđeni prostor u obrascu nije dovoljan. No, broj
stranice ne može biti veći od onog što je istaknuto u pojedinim rubrikama obrasca.

5. Na kraju svakog obrasca navedeni su obvezni dokumenti koje je potrebno priložiti, te
neobavezni kojim se detaljnije želi predstaviti rad organizacije.

6. Važno je napomenuti da samo obrasce, pored originala, treba poslati i u 3 preslike, a da sve
ostale obavezne i neobavezne dokumente treba poslati samo u jednom primjerku.

7. Koja financijska izvješća treba priložiti:
a) organizacije čiji godišnji prihod ili ukupna vrijednost imovine pojedinačno prelazi iznos
    od EUR 2.500 u kunskoj protuvrijednosti trebaju priložiti preslike financijskih izvješća



    za navedene godine, ovjerene od područnog ureda Državnog ureda za reviziju;
b) organizacije čiji je godišnji prihod ili ukupna vrijednost imovine manja od EUR 2.500 u
     kunskoj protuvrijednosti trebaju priložiti presliku knjige prihoda i rashoda za navedene
     godine.

8. Kod zajedničkih projekata potrebno je prijavi priložiti i izjavu potpisanu od odgovornih
osoba projektnih partnera (organizacija koje sudjeluju u provođenju projekta) o
zajedničkom radu na provedbi projekta s kratkim opisom njihovog doprinosa projektu (npr.
s kojim će iznosom sredstava, doprinosom stručnjaka, volonterskim radom, prostorom,
opremom i sl., pojedina organizacija-partner sudjelovati u projektu) te načinom kako će
organizirati obaveze, rokove i financijska sredstva za provođenje dijela projekta za koji će
biti zadužen pojedini projektni partner. Važno je obrazložiti kako će svaka od aktivnosti
partnerskih organizacija doprinjeti ukupnim rezultatima projekta.

9. Organizacije koje prijavljuju svoje projekte/programe/inicijative na natječaj Nacionalne
zaklade moraju priložiti i izjavu potpisanu od odgovorne osobe o tome da nisu dobili
financijsku potporu iz sredstava Državnoga proračuna za 2004. godinu za taj isti projekt. 

10. U pripremi proračuna projekata i programa treba voditi računa da je jedan od ciljeva
Nacionalne zaklade i poticanje zapošljavanja u neprofitnom sektoru tako da će prednost u
dobivanju financijske potpore imati organizacije koje će voditelje i izvoditelje
projekata/programa primati u radni odnos na određeno vrijeme (od mjesec dana na dalje)
nad onim organizacijama koje će voditelje/izvoditelje plaćati putem ugovora o djelu.

11.Ako je za provedbu projekta potrebno kupiti opremu onda je to potrebno posebno detaljno
obrazložiti. 

12.Svaka stavka proračuna mora biti jasno povezana s određenim aktivnostima
projekta/programa/inicijative.

13.Razlika između projekata i programa je u vremenskom trajanju provođenja. Dok je
provođenje projekata vremenski određeno od nekoliko mjeseci do godine dana, programi
pretpostavljaju dugoročno bavljenje tim aktivnostima. Nacionalna zaklada će odobravati
višegodišnje programe za period od 3 godine. U 2004. godini svi će se odobreni
višegodišnji programi financijski tretirati kao jednogodišnja, startna potpora s tim da će se
nakon prve godine provedbe obaviti evaluacija/ocjenjivanje rezultata programa nakon čega
će se potpisivati (ili ne) ugovori za daljnje dvogodišnje financiranje.

14.Sredstva dobivena od Nacionalne zaklade ne mogu se koristiti za pokriće troškova koji
nisu izravno povezani s aktivnostima odobrenog projekta/programa/inicijative.

POSTUPAK OCJENJIVANJA PRIJAVLJENIH PROJEKATA/PROGRAMA/INICIJATIVA

1. Nacionalna zaklada će po okončanju natječaja obaviti prvi krug selekcije zaprimljenih
prijava koji se odnosi na to da u daljnje razmatranje neće biti upućeni
projekti/programi/inicijative koji su zaprimljeni nakon roka istaknutog u natječaju, koji
nisu prijavljeni na propisanim obrascima ili koji su nepotpuni.

2. Sve ostale prijave upućuju se Regionalnim odborima za ocjenu kvalitete projekta,
programa, inicijative. Regionalni odbori sastavljeni su od po tri člana/članice i radit će u 4
hrvatske regije.

3. Po okončanju svog posla, regionalni odbori dostavit će Programskom odboru Nacionalne
zaklade svoje prijedloge najkvalitetnijih programa/projekata/inicijativa koji će donijeti
konačnu odluku o izboru. Nakon što Upravni odbor Nacionalne zaklade odobri ukupne
iznose za financiranje izabranih projekata/programa/inicijativa uslijedit će potpisivanje
ugovora sa svakom pojedinim organizacijom.. Važno je napomenuti da jednom potpisan
ugovor koji u sebi ima i specifikaciju troškova za provedbu projekta nije moguće mijenjati
bez pisanog odobrenja Nacionalne zaklade. Organizacija će trebati podnijeti Nacionalnoj
zakladi izvještaje sukladno potpisanom Ugovoru s tim da je završni izvještaj (opisni i



financijski) potrebno dostaviti prije isplate zadnje rate odobrenih financijskih sredstava za
provedbu projekta/programa/inicijative.

4. Sve organizacije koje će poslati svoje prijave na natječaje Nacionalne zaklade dobit će
pisani odgovor s obrazloženjem odobravanja ili odbijanja njihovog zahtjeva..

5. Nacionalna zaklada će javno objaviti rezultate natječaja i to: na web stranici, u dnevnom
tisku, u posebnom publikaciji te u izvještajima Vladi Republike Hrvatske i Hrvatskom
saboru.

6. Svi odobreni programi/projekti/inicijative smatraju se javnim. Odbijeni prijedlozi
programa/projekata/inicijativa neće biti dostupni javnosti, osim ukoliko Nacionalna
zaklada dobije odobrenje od organizacije da prijedlog dade na uvid javnosti ili da ga
ponudi nekom drugom donatoru radi mogućeg financiranja.

7. Zaprimljene projekte/programe/inicijative Nacionalna zaklada neće vraćati.

ZAHVALJUJEMO NA SURADNJI.

Molimo Vas, sve popunjene, ovjerene i potpisane dokumente Vašeg zahtjeva za odobrenjem
financijske potpore šaljite isključivo poštom do datuma označenog u natječaju na adresu:

NACIONALNA ZAKLADA ZA RAZVOJ CIVILNOGA DRUŠTVA
KUŠLANOVA 27
10000 ZAGREB

s napomenom “za natječaj”


