UPUTE
za podnoSenje ponude na poziv za iskaz interesa za  inicijalnu suradnju u podru  €ju
provo denja me dunarodne razvojne pomo ¢€i Republike Hrvatske
“Suradnjom do razvoja”

O INICIJALNOJ SURADNJI

Nacionalna zaklada provodi svoje operativno djelovanje razvojem inicijalne suradnje s
drugim organizacijama putem poziva za iskaz interesa, u dijelu provodenja svojih poslova
kojima doprinosi ostvarenju svoje temeljne svrhe.

Inicijalna suradnja s Nacionalnom zakladom u provedbi projekta podrazumijeva suradnju u
sadrZzajnom i operativnom smislu i to ukljuéivanjem i pravovremenim informiranjem
Nacionalne zaklade o svim aktivhostima od pocetka provedbe projekta do vrednovanja
njegovih ucinaka.

Navedena suradnja uklju€uje pripremu provedbe projekta (dogovaranje suradnje), mjese¢no
praéenje ostvarenog napretka u provedbi projekta, savjetovanje o potrebnim izmjenama i
dopunama, mjerenje i vrednovanje rezultata te savjetovanje o daljnjim aktivnostima na
projektu.

Na taj nacin, koriStenjem resursa samih organizacija civilnoga drustva i njihovim ja¢anjem,
Nacionalna zaklada ostvaruje rezultate u podruéjima vaznim za razvoj civilnoga drustva.

Molimo Vas da prije donoSenja odluke o prijavljivanju na poziv za iskaz interesa procitate
tekst Poziva, Pravilnika o uvjetima i postupku za dodjelu sredstava za ostvarivanje svrhe
Nacionalne zaklade te dobro proucite ove Upute za podnoSenje ponude.

I. OPCI UVJETI

1. Cilj Poziva

U skladu s osnovnim ciljevima svoga djelovanja, Nacionalna zaklada za razvoj civilnoga
drustva podrZzava provodenje projekata medunarodne suradnje i razvojne pomocéi Republike
Hrvatske.

Ovim pozivom Nacionalna zaklada Zeli potaknuti i poduprijeti sve organizacije koje imaju
iskustvo i interes za provodenje projekata medunarodne suradnje i razvojne pomoci, da se
prijave i iskaZu svoj interes za inicijalnom suradnjom u daljnjem djelovanju u tom cilju.

Razvojna pomo¢ podrazumijeva tehni¢ku suradnju i programsku pomoc¢ koju razvijenije
zemlje daju onima u razvoju kako bi promicale njihov odrzivi gospodarski, drustveni, politicki
(demokratski) i ekoloSki razvoj, ublaZile siromaStvo i glad, promicale op¢u dostupnost
obrazovanja, poboljSale kvalitetu osnovnih zdravstvenih usluga te promicale gospodarsku
suradnju. Razvojna pomo¢ mora biti sustavha, planska, koordinirana, dugoroéna,
institucionalizirana i transparentna.

2. Namjena inicijalne suradnje

Prijaviti se mogu projekti ostvarivanja regionalne i prekograniéne suradnje i pruZanja
razvojne pomoéi u smislu demokratizacije i razvoja civilnoga drustva iskljuéivo putem
suradnje u podruc¢ju izobrazbe te prijenosa znanja, iskustava, vjestina i/ili tehnologija,
odnosno aktivnosti kojima se prenose znanja i iskustva nastala u organizacijama civilnoga



druStva registriranima u Hrvatskoj na organizacije civilnoga drusStva i/ili tijela javne vlasti na
nacionalnoj ili lokalnoj razini u zemljama regije jugoistoéne Europe (Bosna i Hercegovina,
Kosovo, Srbija, Crna Gora, Makedonija i Albanija) te u zemljama u kojima Republika
Hrvatska aktivno sudjeluje u medunarodnim mirovnim misijama.

Tematskim prioritetima za 2011. godinu obuhvaéena su tri temeljna sektora: zdravstveni,
obrazovni i razvoj medusektorske suradnje odnosno suradnje izmedu vlada i organizacija
civilnoga drustva.

3. Prijava

3.1 Tko se moze prijaviti

Ponude na ovaj Poziv mogu poslati udruge i privatne zaklade , registrirane u Republici
Hrvatsko;j.

Privatna zaklada je organizacija koja imovinom namjenjenom da ona sama, odnosno
prihodima Sto ih stjeée, trajno sluzi ostvarivanju neke opéekorisne ili dobrotvorne svrhe.
Privatnu zakladu osniva, donira i vodi fizi€ka ili privatna pravna osoba.

Organizacije koje se prijavljuju moraju aktivno djelovati najmanje tri (3) godine od dana
registracije do dana raspisivanja ovog Poziva.

3.2 Tko se ne moze prijaviti

e organizacije koje nisu upisane u Registar neprofitnih organizacija;

* javne zaklade, odnosno zaklade osnovane od drZavnih tijela ili tijela jedinica lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave;

» organizacije koje u provodenju suradnje s Nacionalnom zakladom u prethodnim
godinama nisu ispunile svoje ugovorne/sporazumne obveze odnosno koje nisu
pravovremeno i cjelovito izvjeStavale Nacionalnu zakladu o provedbi financiranih
aktivnosti sukladno ugovornim/sporazumnim obvezama,

e organizacije koje nisu ispunile svoje ugovorne obveze u provedbi odobrenih potpora
od strane tijela drzavne uprave, ¢ime su izgubile pravo da se javljaju na natje€aje
davatelja financijskih potpora iz javnih izvora na razdoblje od 2 (dvije) godine od dana
izricanja navedene mjere;

» strukovne udruge koje su osnovane s cillem promicanja i zaStite zajednickih interesa
svojih ¢lanova odnosno odredene profesije (npr. udruge lijeénika, sudaca,
medicinskih sestara i tehni€ara, novinara, arhitekata i sl.);

« udruge koje se financiraju po posebnim propisima (kao npr. sportske organizacije,
druStva Hrvatskog Crvenog kriZza, studentske organizacije i druge udruge koje djeluju
po posebnim propisima);

e organizacije s kojima je Nacionalna zaklada zakljucila Sporazume o partnerstvu na
provodenju Programa regionalnog razvoja i jaéanja sposobnosti organizacija civilnoga
drustva na lokalnoj i regionalnoj razini, Sporazume o partnerstvu u provedbi
Decentraliziranog modela financiranja razvoja civilnoga drusStva u RH i Sporazume o
Programskoj suradniji u podru&ju neprofitnih medija;

» organizacije, udruge i zaklade ¢&iji osnivai su pravne osobe profithog sektora
odnosno fizicke osobe koje su veéinski vlasnici profitne organizacije;

« ostale neprofitne organizacije koje nisu registrirane kao udruge, odnosno privatne
zaklade.

4. Vrijeme trajanja inicijalne suradnje

Nacionalna zaklada ¢e odobriti inicijalnu suradnju na projektu koja ne moZe biti kra¢a od 12
mjeseci pocevsi od 1. sije€nja 2011. godine.



II. FINANCIJSKA POTPORA

1. Visina financijske potpore

Ukupan iznos koji jedna organizacija moZe ostvariti temeljem ovoga Poziva je od Kn
100.000,00 do Kn 150.000,00.

2. Broj potpora koje ¢€e se odobriti
Nacionalna zaklada ¢e temeljem ovog Poziva odobriti najviSe do pet (5) potpora .

lll. KRITERIJI ZA DODJELU POTPORE

1. Procjena kvalitete ponuda vr3it  ée se prema sljede €éim kriterijima:

e kvaliteta ponude;

e organizacijski i ljudski kapaciteti za provedbu projekta;

e plan i dinamika provedbe;

» doprinos rezultata projekta razvoju civilnoga druStva i medusektorske suradnje u
zemlji-primateljici;

« vidljivost projekta;

» realan odnos troSkova i o¢ekivanih rezultata projekta;

e povecanje zapoSsljivosti u nevladinom, neprofitnom sektoru;

e odrzivost i nakon zavrSetka financijske potpore Nacionalne zaklade.

2. Uvjeti za prijavu ponude

Uvjet za ponudu za inicijalnu suradnju je sukladnost projekta s namjenom utvrdenom u ovom
Pozivu (to€ka I. 2.) te suradnja s organizacijama u zemlji-primateljici medunarodne razvojne
pomodi.

Aktivna intelektualna i operativna suradnja s drugim organizacijama u provodenju projekta
smatra se dodanom vrijednosti ponude.

IV. KAKO SE PRIJAVITI?

1. Dostupnost dokumentacije za prijavu

Obrasci za prijavu ponude za suradnju mogu se preuzeti s internetske stranice Nacionalne
zaklade http://zaklada.civilnodrustvo.hr, a mogu se dobiti i na CD-u i to:

« u Nacionalnoj zakladi za razvoj civilnoga drustva, Strigina 1a, Zagreb, svakog radnog
dana od 09:00 do 16:00 sati;

* pozivom na telefonski broj 01/2399 100 nakon €ega ¢e organizaciji biti dostavljena
cjelovita dokumentacija za prijavu i to na CD-u u sluaju dostave na poStansku
adresu ili elektroni¢ki u slu€¢aju dostave na adresu e-poste organizacije.

Napominjemo da je cjelokupna dokumentacija dostupna isklju€ivo u elektroni¢kom obliku na
internetskoj stranici Nacionalne zaklade ili na CD-u.

2. Nagin prijave

Sve zainteresirane organizacije svoje ponude za inicijalnu suradnju u provedbi medunarodne
razvojne pomoci trebaju podnijeti na propisanim obrascima koje zajedno s elektronicki
popunjenim obrascima na CD-u te s prilozima ¢ine cjelovitu dokumentaciju za prijavu.

Cjelovitu ponudu s popunjenim i ovjerenim obrascima u papirnatom obliku i u elektroni€¢kom
obliku na CD-u te priloge treba, isklju¢ivo postom, uz napomenu "za poziv za iskaz interesa -
Suradnjom do razvoja" i — Ne otvarati do sjednice Komisije za otvaranje ponuda — poslati ha
adresu:



Nacionalna zaklada za razvoj civilnoga drustva
"za poziv za iskaz interesa - Suradnjom do razvoja
Strigina 1a
10000 Zagreb
- Ne otvarati do sjednice Komisije za otvaranje pon  uda -

3. Popis dokumentacije za prijavu

Cjelovitu dokumentaciju koju je potrebno dostaviti na ovaj Poziv €ine:

1. Dokaz o registraciji iz kojeg je vidljivo da organizacija djeluje najmanje tri (3) godine
od dana registracije do dana raspisivanja ovog poziva u papirnatom obliku:

a) za udruge : lzvadak iz Registra udruga Republike Hrvatske (ili njegova preslika)
ne stariji od 3 mjeseca do dana raspisivanja Poziva (prema Pravilniku o
obrascima i nadinu vodenja registra udruga Republike Hrvatske i registra stranih
udruga u Republici Hrvatskoj - NN 11/02),

b) za privatne zaklade : preslika RjeSenja o registraciji zaklade;

2. Popunjen, ovjeren i potpisan opisni obrazac ponude za inicijalnu suradnju u
papirnatom obliku (na propisanom obrascu Nacionalne zaklade);

3. Popunjen opisni obrazac ponude za inicijalnu suradnju u elektroni¢kom obliku - na
CD-u (na propisanom obrascu Nacionalne zaklade);

4. Popunjen, ovjeren i potpisan obrazac proraéuna u papirnatom obliku (na propisanom
obrascu Nacionalne zaklade);

5. Popunjen obrazac prorac¢una u elektronic(kom obliku - na CD-u (na propisanom
obrascu Nacionalne zaklade);

6. Popunjen, ovjeren i potpisan obrazac Zivotopisa voditeljice/voditelja projekta u
papirnatom obliku (na propisanom obrascu Nacionalne zaklade);

7. Popunjen obrazac Zivotopisa voditeljice/voditelja projekta u elektroni€kom obliku - na
CD-u (na propisanom obrascu Nacionalne zaklade);

8. Presliku financijskog izvijeS¢a za 2009. godinu i to:

a) za obveznike dvojnog knjigovodstva presliku financijskog izvjeSéa za 2009.
godinu s pe€atom o zaprimanju DrZzavnoga ureda za reviziju na propisanim
obrascima i to:

1. Racdun prihoda i rashoda na obrascu PR-RAS-NAF,

2. Bilancu na obrascu BIL-NPF,

3. BiljeSke (mogu biti opisne, brojéane i kombinirane, oznafavaju se rednim
brojem s pozivom na AOP oznaku izvjeStaja na koji se odnose);

b) za obveznike jednostavnog knjigovodstva Odluku o nesastavljanju financijskih
izvijeS¢a usvojenu od upravljackog tijela podnositelja s pe€atom o zaprimanju
Drzavnoga ureda za reviziju te presliku Knjige prihoda i rashoda za 2009. godinu;

9. Preslika Statuta udruge/privatne zaklade u papirnatom obliku;

10. Popunjena, ovjerena i potpisana lzjava o prihva¢anju suradnje od strane organizacije
iz zemlje-primateljice  medunarodne razvojne pomoéi u papirnatom obliku (na
propisanom obrascu Nacionalne zaklade);

NE ZABORAVITE!

Potpisanu i ovjerenu dokumentaciju pod brojevima: 1., 2., 4., 6., 8., 9. i 10. potrebno je
dostaviti u jednom (1) primjerku u papirnatom obliku, a dokumentaciju pod rednim brojem 3.,
5.1 7. (popunjeni opisni obrazac ponude, popunjeni obrazac proraduna i popunjeni obrazac
Zivotopisa voditeljice/voditelja projekta) potrebno je uz dokumentaciju u papirnatom obliku
priloZiti i u elektroni¢kom obliku na CD-u.

Ukoliko organizacija ne dostavi svu navedenu dokumentaciju od broja 1. do 10. na propisani
nacin smatrat ¢e se da prijava nije zadovoljila osnovne propisane uvjete Poziva pa ¢ée se na
temelju toga prijava ponude za inicijalnu suradnju odbiti.



Zaka3njele prijave (s poStanskim Zigom nakon 20. rujna 2010.), nepotpune prijave, prijave
poslane elektroni¢kom poStom ili telefaksom, rukom pisane prijave, prijave uz koje se nece
nalaziti CD s popunjenim obrascima, prijave koje nece biti poslane na propisanim obrascima
Nacionalne zaklade, ili na drugi na¢in podnesene prijave protivno uvjetima ovog Poziva za
iskaz interesa nece se razmatrati.

V. PRIPREMA DOKUMENTACIJE — VAZNO JE ZNATI!
1. Opée napomene

ukoliko organizacija ne dostavi svu navedenu dokumentaciju od broja 1. do broja 10.
na propisani nagin smatrat ¢e se da nije zadovoljila osnovne propisane uvjete Poziva
te ée se na temelju toga prijava odbiti;

ukoliko organizacija ne dostavi svu propisanu dokumentaciju pod brojem IV.3.8 na
propisani nain smatrat ¢e se da nije zadovoljila osnovne propisane uvjete Poziva te
¢e se na temelju toga prijava odbiti.

lako Uredba o racunovodstvu neprofitnin organizacija (NN 10/08) i Uredba o
izmjenama i dopunama Uredbe o raCunovodstvu neprofitnih organizacija (NN 7/09)
propisuju da organizacije civilnoga drustva financijska izvjeSéa trebaju predati i
Drzavnom uredu za reviziju i FINA-i, Nacionalna zaklada ¢e, sukladno uvjetima ovog
Poziva, prihvatiti isklju€ivo presliku financijskog izvjeSéa s pe¢atom o zaprimanju od
strane Drzavnog ureda za reviziju. Preslika financijskog izvjeStaja ili elektronski
dostavljen izvjeStaj FINA-i nisu prihvatljivi te ¢e se u slu€aju takve dostave prijava
odbiti;

lzvadak iz Registra udruga RH dokument je koji izdaju uredi drZzavne uprave u
jedinicama podruéne (regionalne) samouprave i Gradski ured za op¢u upravu Grada
Zagreba te nije istovjetan RjeSenju o registraciji udruge. Ako organizacija u pozivnoj
dokumentaciji ne dostavi Izvadak iz Registra udruga kao dokaz o registraciji prijava
¢e se odbiti zbog nepotpune dokumentacije te ukoliko organizacija umjesto Izvatka iz
Registra udruga RH dostavi RjeSenje o registraciji udruge smatrat ¢e se da nije
zadovoljila osnovne propisane uvjete Poziva te ¢e se na temelju toga prijava odbiti;

u pripremi prijave treba voditi raCuna da je jedan od ciljeva Nacionalne zaklade i
poticanje zapoSljavanja u neprofitnom sektoru, tako da pri pripremi proracuna treba
dati prednost gdje god je to moguée zapoSljavanju voditelja/voditeljice projekta u
radni odnos, nad njihovim angaZiranjem putem ugovora o djelu. Ujedno,
odobravanjem financijske potpore Nacionalna zaklada poti€e organizaciju-korisnicu
potpore na zapoSljavanje struénih osoba koje ¢e provoditi odobreni projekt. Time se
moguénost angaZziranja vanjskih struénjaka podugovaranjem poslova za provedbu
projekta ograni€ava na 10% ukupnog iznosa sredstava koja se traze od Nacionalne
zaklade, odnosno ukupne vrijednosti odobrenog prora¢una;

svi obrasci trebaju biti ovjereni sluzbenim pe€atom organizacije (na mjestu gdje piSe
MP = mjesto pecata) i potpisani od strane odgovornih osoba kako je nazna¢eno na
obrascu. Neovjereni i nepotpisani obrasci nec¢e se prihvatiti i prijava ¢e se odbiti zbog
nezadovoljavanja propisanih uvjeta Poziva,

ukoliko je za provedbu projekta neophodno kupiti opremu onda je to potrebno
detaljno obrazloziti. U tom slu€aju bit ¢e mogucée za opremu odobriti najviSe do 10%
ukupne vrijednosti odobrenog proracuna projekta. Pri tome treba voditi rauna da ¢e
se status vlasniStva nad kupljenom opremom i sitnim inventarom rijeSiti po zavrSetku
projekta, a sukladno odredbama Sporazuma o inicijalnoj suradnji;

Pravilnik o uvjetima i postupku za dodjelu sredstava za ostvarivanje svrhe Nacionalne
zaklade sastavni je dio dokumentacije te ga obavezno procitajte prije odluke o
podnoSenju ponude za inicijalnu suradnju.



2. Popunjavanje obrazaca
Opisni obrazac

na pitanja u opisnom obrascu odgovarajte jasno, konkretno i 5to je moguce krace;
potrebno je obavezno odgovoriti na sva pitanja navedena u Opisnom obrascu;

u sluéaju da organizacija koja prijavljuje projekt nije upisana u Registar neprofitnih
organizacija (pri Ministarstvu financija), a 5to se dokazuje upisom RNO broja u Opisni
obrazac, cijela prijava ¢e biti odbijena zbog nezadovoljavanja propisanih uvjeta
Poziva;

kako biste dodatno provjerili pripremljenu pozivnu dokumentaciju posluzite se (i
oznadite sa [X]) popisom za provjeru prilozene dokumentacije koji se nalazi na
posljednjoj stranici opishog obrasca.

Obrazac prora €una

obrazac proracuna pripremljen je uz formulu koja sama zbraja iznose koje ¢ete unijeti
u pojedinu kategoriju troSkova predvidenih u obrascu te konaéne iznose svih
troSkova. Zbog te formule neéete biti u moguénosti samostalno dodavati retke u
pojedinim kategorijama troSkova. Ako ¢ete imati potrebu za poveéanjem broja redaka,
molimo  Vas da se za  upute obratite na  adresu e-poste
pozivi@zaklada.civilnodrustvo.hr;

u obrazac prora¢una unose se troSkovi za jednogodiSnje razdoblje suradnje (za 2011.
godinu);

prilikom izrade obrasca prora¢una vodite ra¢una o tome da pla¢a/naknada za jednu
osobu ne moZe biti prikazana na dvije ili viSe stavaka obrasca te da je uz
place/naknade potrebno navesti imena i prezimena osoba kojima se planira isplatiti
pla¢a/naknada;

u obrascu prora¢una potrebno je navesti radi li se o udjelu u plaéi ili pokrivanju cijele
place od strane Nacionalne zaklade za iskazano razdoblje u stupcu "postotak od
ukupne pla¢e" na nacin da se upiSe brojka koja iskazuje udio (npr. 25%, 50% ili
100%), takoder, potrebno je navesti vremensko razdoblje na koje se pla¢a odnosi i
naziv radnog mjesta;

moguénost angaZziranja vanjskih struénjaka podugovaranjem poslova za provedbu
projekta ograni¢ena je na 10% ukupnog iznosa sredstava koja se traZze od
Nacionalne zaklade, odnosno ukupne vrijednosti odobrenog proraéuna te je sve
naknade drugog dohotka potrebno uvrstiti u posebnu kolonu namijenjenu za tu vrstu
troska;

sve troSkove u obrascu proraéuna potrebno je detaljno specificirati;

neizravni troSkovi mogu iznositi najvise 20% ukupnih sredstava potrebnih za
provedbu projekta odnosno ukupne vrijednosti odobrenog prorauna;

kod planiranja angaZzmana vanjskog suradnika/-ice iz udruge potrebno je voditi
racuna da Nacionalna zaklada neée odobriti financijski troSak u prora¢unu ako se radi
o0 osobi kojoj se financira plaéa kroz institucionalnu potporu Nacionalne zaklade
njenoj organizaciji odnosno kroz Sporazum o partnerstvu na provodenju Programa
regionalnog razvoja i ja¢anja sposobnosti organizacija civilnoga drustva na lokalnoj i
regionalnoj razini, Sporazum o partnerstvu na provodenju Decentraliziranog modela
financiranja civilnoga drustva u RH te Sporazum o Programskoj suradnji u podrucju
neprofitnih medija;

prilikom planiranja angazmana vanjskih suradnika potrebno je voditi rauna o vrsti
poslova odnosno usluga koje ¢e te osobe obavljati pa ¢e se prema tome zakljugiti
ugovor o djelu ili ugovor o autorskom djelu.

Ugovor o djelu moZe se zakljuéiti isklju€ivo za priviemene i povremene jednokratne
poslove koji nisu izravno vezani uz obavljanje djelatnosti organizacije niti imaju
obiljeZja stalnog posla za koji se zasniva radni odnos.

Ugovor o autorskom djelu  — zakljucivanje ugovora i isplata autorskog honorara nije




moguée ako zaista nije rije€¢ o autorskom djelu. Autorsko djelo je originalna
intelektualna tvorevina utvrdena ¢&lankom 5. Zakona o autorskom pravu i srodnim
pravima.

VI. ROKOVI

1. Rok prijave
Rok za podnoSenje prijava je 20. rujna 2010. godine.

2. Rok za objavu rezultata
Rok za objavu rezultata je prosinac 2010. godine.

3. Rok za potpisivanje Sporazuma o incijalnoj surad  nji
Rok za potpisivanje Sporazuma je prosinac 2010. godine.

VII. DODATNE INFORMACIJE

Specifi¢éna pitanja vezana uz prijavu na ovaj Poziv za iskaz interesa mogu se poslati
elektronickom poStom na adresu pozivi@zaklada.civilnodrustvo.hr ili telefaksom na broj
01/2399 111 od raspisivanja Poziva do najkasnije 7 dana prije isteka roka za zaprimanje
prijava s naznakom ,Suradnjom do razvoja“, dok se opéa pitanja vezana uz Poziv mogu
postaviti na telefon broj 01/2399 100.

Organizacija ¢e na postavljena pitanja odgovor dobiti u najkracem roku.

Pitanja koja mogu biti vazna i za druge podnositelje ponuda objavit ¢e se, zajedno s
odgovorima, na internet stranici Nacionalne zaklade http://zaklada.civilnodrustvo.hr u rubrici
,Cesto postavljana pitanja i odgovori“.

VIIl. POSTUPAK PROCJENJIVANJA PONUDA

1. Provjera ispunjavanja propisanih uvjeta Poziva

Nakon zaklju€ivanja svakog od objavljenih poziva Nacionalna zaklada ¢&e organizirati
komisijsko otvaranje zaprimljenih ponuda na suradnju. Pri otvaranju ponuda Komisija ¢e
utvrditi ponude koje su zadovoljile i one koje nisu zadovoljile propisane uvjete Poziva. Na taj
nacin obavit ¢e se prvi krug izbora zaprimljenih ponuda. U daljnji postupak upuéuju se samo
ponude koje zadovolje sve propisane uvjete poziva.

Korisnici koji nisu poslali svoje ponude sukladno uvjetima Poziva o tome ¢e odmah biti
obavijeSteni u pisanom obliku, kao i organizacije €ije su ponude upucene u daljnji postupak
procjenjivanja.

2. Procjena kvalitete ponuda

Ponude koje su zadovoljile propisane uvjete Poziva upucuju se na procjenjivanje
Povjerenstvu stru¢ne sluzbe Nacionalne zaklade s uklju€ivanjem vanjskih stru¢nih
suradnika/suradnica, po potrebi.

Povjerenstvo ¢&e prije dono3enja konaénih prijedloga odluka o odobravanju suradnje,
organizirati razgovore s podnositeljima najkvalitetnijih ponuda u cilju detaljnijeg sagledavanja
mogucnosti zajednike suradnje s Nacionalnom zakladom.

3. DonoSenje odluka o prihva éanju ponuda

Povjerenstvo dostavija konaéne prijedloge za inicijalnu suradnju upraviteljici Nacionalne
zaklade koja predlaze Upravnom odboru odobravanje konacnih iznosa sredstava za
financiranje operativnih poslova Nacionalne zaklade vezanih uz iskazivanje interesa za
suradnju.



Ukoliko Upravni odbor ne prihvati prijedloge za inicijalnu suradnju u pojedinim podruéjima
operativnog djelovanja Nacionalne zaklade, od Povjerenstva ¢e se zatraZiti ponovno
razmatranje ponuda, a moze se odluciti i da se postupak za procjenu ponuda u tom sluéaju
ponovi.

Neprihvacanje odluka Povjerenstva od strane Upravnog odbora moze se dogoditi samo ako
odluke nisu u skladu s objavljenim ciljevima svakog od objavljenih poziva za suradnju.

Nakon Sto Upravni odbor odobri iznose financijskih sredstava za projekte inicijalne suradnje
po pojedinim podrudjima operativnog djelovanja Nacionalne zaklade, svi ponuditelji ¢ije su
ponude bile u postupku procjenjivanja obavjeStavaju se o rezultatima u pisanom obliku, a
rezultati se objavljuju u medijima i na Internetskoj stranici Nacionalne zaklade.

Nacionalna zaklada i organizacije €ije ponude su prihva¢ene i za koje su dobile financijsku
potporu zajedni¢ki suraduju u provedbi odobrenih projekata iz podruéja operativnog
djelovanja Nacionalne zaklade.

4. Postupanje s dokumentacijom

Zaprimljenje ponude s pripadaju¢éom dokumentacijom kojima je odobrena financijska potpora
na pozivima za iskaz interesa za suradnju, Nacionalna zaklada necée vracati podnositelju.

Organizacijama C¢ije ponude na Poziv nisu prihvaéene (zbog nezadovoljavanja propisanih
uvjeta poziva ili nakon postupka procjene) Nacionalna ée zaklada vratiti svu zaprimljenju
dokumentaciju u roku od 30 dana od dana donoSenja odluke Upravnog odbora Nacionalne
zaklade o odobravaniju financijskih potpora.

5. Ugovaranje

Nakon Sto Upravni odbor Nacionalne zaklade odobri ukupne iznose za financiranje izabranih
ponuda uslijedit e potpisivanje sporazuma sa svakom pojedinom organizacijom. Vazno je
napomenuti da jednom potpisan sporazum koji u sebi ima i specifikaciju troSkova nije
moguce mijenjati bez pisanog odobrenja Nacionalne zaklade.

Prilikom potpisivanja Sporazuma o inicijalnoj suradnji organizacija ¢e dobiti Naputak o
koriStenju sredstava, Pravila oznaCavanja aktivnosti financiranih od strane Nacionalne
zaklade te pristupne Sifre za koriStenje posebnog sustava "Korisnik_plus" na kojem ¢e
redovno dobivati potrebne informacije i obrasce za koriStenje i izvjeStavanje o utroSku
sredstava potpore.

IX. KONACNOST ODLUKE | PRAVO PRIGOVORA
Odluke Nacionalne zaklade o odobravaniju ili neodobravanju potpora su konaéne.

Svaka organizacija koja je sudjelovala u natjecanju za dodjelu potpora moZze uputiti prigovor
Upravnom odboru Nacionalne zaklade u roku od 8 dana od dana primitka obavijesti o
rezultatima poziva u slu¢aju da je uocila eventualne propuste u primjeni utvrdenog postupka
procjene njene ponude. S tim u vezi organizacije mogu ostvariti pravo uvida u dokumentaciju
zbirne procjene ponuda.

Upravni odbor Nacionalne zaklade duzan je odgovoriti na prigovor u roku od 15 dana od
dana zaprimanja prigovora odnosno odrzavanja sjednice na kojoj se raspravljalo o prigovoru,
ako se radi o prigovoru koji ukazuje na propuste u primjeni propisanog postupka procjene
ponuda.



X. MJERE ZA ZASTITU OD MOGU CEG SUKOBA INTERESA

Na moguéi sukob interesa koji nastaje ako €lan/€lanica Upravnog odbora ili drugog tijela
Nacionalne zaklade odluéuje o pitanjima koja se odnose na pravnu osobu ¢€iji je ¢lan, u ¢ijem
upravljanju sudjeluje i u kojoj ima imovinski interes, primjenjuju se odredbe ¢lanka 11. stavak
1. Zakona o Nacionalnoj zakladi za razvoj civiinoga druStva, na nacin da taj ¢lan/€lanica
Upravnog odbora ili drugog tijela Nacionalne zaklade (Programski odbor, Savjet za strateSka
ulaganja u razvoj civilnoga drustva i dr.) ne moZe u tom sluéaju glasovati odnosno odlugivati.

XI. NACIN KORISTENJA SREDSTAVA | 1ZVJES CIVANJA O PROVEDBI ODOBRENE
POTPORE

Organizacija kojoj se odobri financijska potpora bit ¢e obvezna, sukladno potpisanom
Sporazumu, Nacionalnoj zakladi dostaviti polugodiSnje i godiSnje opisno i financijsko izvjeS¢e
o provedbi suradnje zajedno s preslikama racuna. Prilikom izvjeStavanja organizacija je
obvezna pridrzavati se Naputka o koriStenju sredstava koji je sastavni dio Sporazuma.
Opisno i financijsko izvjeSée potrebno je dostaviti u papirnatom i elektroni¢kom obliku na CD-
u.

Nacionalna zaklada pridrzava pravo smanjenja broja potpora kao i visine sredstava za
pojedine vrste potpora ovisno o ukupno doznacenim sredstvima u 2010. i 2011. godini.



