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Upute za prijavu

O INICIJALNOJ SURADNII

Nacionalna zaklada provodi svoje operativno djelovanje razvojem inicijalne suradnje s drugim
organizacijama putem poziva za iskaz interesa, u dijelu provodenja svojih poslova kojima
doprinosi ostvarenju svoje temeljne svrhe.

Inicijalna suradnja s Nacionalnom zakladom u provedbi projekta podrazumijeva suradnju u
sadrzajnom i operativnom smislu i to ukljuivanjem i pravovremenim informiranjem
Nacionalne zaklade o svim aktivnostima od pocetka provedbe podrske do vrednovanja njegovih
ucinaka.

Na taj nacin, koriStenjem resursa samih organizacija civilnoga drustva i njihovim jacanjem,
Nacionalna zaklada ostvaruje rezultate u podrucjima vaznim za razvoj civilnoga drustva.

Molimo Vas da prije donoSenja odluke o prijavijivanju na Poziv za iskaz interesa procitate tekst
Poziva, Pravilnika o uvjetima i postupku za dodjelu sredstava za ostvarivanje svrhe Nacionalne
zaklade te dobro proucite ove Upute za prijavu.

1. Cilj Poziva

Cilj Poziva je podrska sudjelovanju predstavnika i predstavnica udruga u Republici Hrvatskoj
na sastancima koje organiziraju upravljacka ili savjetodavna tijela medunarodne organizacije
i/ili institucije u cijem radu sudjeluje predstavnik/predstavnica udruge, ¢ime se ostvaruje
predstavljanje Republike Hrvatske u doti¢noj medunarodnoj organizaciji i/ili instituciji.

2. Namjena podrske

Podrska se moze traziti za sufinanciranje sudjelovanja jednog/jedne predstavnika/predstavnice
udruge pri ¢emu ¢e se prednost dati zaposlenicima i/ili ¢lanovima upravljackog tijela doti¢ne
udruge, uz iznimku jo$ jednog pratitelja/pratiteljice za osobe s invaliditetom, na sastanku



upravljackog ili savjetodavnog tijela medunarodne organizacije i/ili institucije u inozemstvu, uz
uvjet da:

+ sudjelovanje na sastanku osigurava predstavljanje Republike Hrvatske odnosno
organizacija civilnoga drustva iz Republike Hrvatske u toj medunarodnoj organizaciji i/ili
instituciji,

« medunarodna organizacija i/ili institucija potpada u podrucje koje odgovara osnovnoj
djelatnosti udruge koja se prijavljuje na ovaj Poziv te prioritetnim podrucéjima
Nacionalne zaklade.

3. Prijava
3.1 Tko se moze prijaviti
Prijave na ovaj Poziv mogu poslati udruge registrirane u Republici Hrvatskoj.

Udruga odnosno njezin predstavnik/predstavnica moze tijekom 2015. godine ostvariti samo
jednu podrSku za sudjelovanje na medunarodnom skupu, za dolazak medunarodnog
stru¢njaka/strucnjakinje na dogadanje u organizaciji iste te udruge, ili za sudjelovanje
predstavnika/predstavnice udruge u radu upravljackih ili savjetodavnih tijela medunarodnih
organizacija/institucija. Financijska podrSka se ne moze odobriti udrugama koje su tijekom
2014. godine dobile podrsku Nacionalne zaklade za prijavu u inacici Znanje bez granica (A) i/ili
Znanje bez granica (B). Jednom odbijena prijava ne moze se ponovno (ispravljena) poslati na
isti Poziv.

3.2 Tko se ne moze prijaviti
« organizacije koje nisu upisane u Registar neprofitnih organizacija;

- privatne (osnovane od strane fizicke ili privatne pravne osobe) i javne zaklade
(osnovane od drzavnih tijela ili tijela jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave);

- organizacije koje u provodenju inicijativa/projekata/programa/institucionalnih podrski
financiranih od strane Nacionalne zaklade u prethodnim godinama nisu ispunile svoje
ugovorne/sporazumne obveze odnosno koje nisu pravovremeno i cjelovito izvjestavale
Nacionalnu zakladu o] provedbi financiranih aktivnosti sukladno
ugovornim/sporazumnim obvezama;

« organizacije koje nisu ispunile svoje ugovorne obveze u provedbi odobrenih financijskih
podrski od strane tijela drzavne uprave, ¢ime su izgubile pravo da se javljaju na
natjecaje davatelja financijskih podrski iz javnih izvora na razdoblje od 2 (dvije) godine
od dana izricanja navedene mjere;

« strukovne udruge koje su osnovane s ciljem promicanja i zastite zajednickih interesa
svojih ¢lanova odnosno odredene profesije (npr. udruge lijeCnika, sudaca, medicinskih
sestara i tehniCara, novinara, arhitekata i sl.), kao niti znanstveno-istrazivacke
institucije;

* udruge koje se financiraju po posebnim propisima (kao npr. sportske organizacije,
drustva Hrvatskog Crvenog kriza, studentske organizacije i druge udruge koje djeluju
po posebnim propisima);

« organizacije s kojima je Nacionalna zaklada zakljucila Sporazume o partnerstvu na
provodenju Programa regionalnog razvoja i jacanja sposobnosti organizacija civilnoga
drustva na lokalnoj i regionalnoj razini, Sporazume o partnerstvu u provedbi
Decentraliziranog modela financiranja razvoja civilnoga drustva u Republici Hrvatskoj,
Sporazume o Programskoj suradnji u podrucju neprofitnih medija i Sporazume o
razvojnoj suradnji u podrucju Centara znanja za drustveni razvoj u Republici Hrvatskoj;

- organizacije Ciji osnivacdi su pravne osobe profitnog sektora odnosno fizicke osobe koje
su vecinski vlasnici profitne organizacije;

- organizacije Ciji je jedan od osnivaca politiCka stranka ili vjerska organizacija;

+ organizacije koje nisu podmirile svoje zakonske obveze po osnovi javnih davanja
odnosno plac¢anja poreza i doprinosa;

« udruge koje su tijekom 2014. godine dobile podrSku Nacionalne zaklade za prijavu u
inadici Znanje bez granica (A) i/ili Znanje bez granica (B);

« ostale neprofithne organizacije koje nisu registrirane kao udruge.



1. Visina financijske podrske
Najvisi iznos financijske podrske Nacionalne zaklade ne smije preé¢i 70% ukupnih troSkova
sudjelovanja na sastanku.

Prihvatljivi trosSkovi

U okviru navedenog postotka, prihvatljivi troskovi ukljucuju sljedece:
a) troskovi prijevoza (vlak, autobus, zrakoplov - ekonomska klasa),
b) troskovi smjestaja.

Udruga mora osigurati 30% od ukupnih troSkova sudjelovanja te obvezno navesti izvor
sredstava i odgovarajuce iznose u prijavnhom obrascu (npr. drugi hrvatski ili inozemni donatori,
sponzorstva, ostala sredstva udruge i sl., no ne ukljucujuéi individualne donacije), kao i
kontakt-podatke tih izvora.

Troskovi lokalnog prijevoza (npr. do - od zrakoplovne luke, Zeljezni¢kog ili autobusnog
kolodvora) nisu prihvatljivi za sufinanciranje od strane Nacionalne zakade.

2. Broj podrski koje ce se odobriti

Prijave ¢e se zaprimati kontinuirano, odnosno do isteka ukupno planiranoga iznosa za podrske
u 2013. godini, poCevsi od 16. sije¢nja 2015. godine, a najkasnije do 10. studenog 2015.
godine, s tim da se dogadanja mogu odvijati najkasnije do 31. prosinca 2015. godine.

1. Opdi kriteriji
Financijske podrske ¢e se dodjeljivati za sudjelovanje na medunarodnim
skupovima/sastancima koji su tematski izravno usmjereni k jednom od sljede¢ih podrudja:
- promicanje i zastite ljudskih prava te unapredenje demokratskih institucija drustva i
vladavine prava,
« izvaninstitucionalno obrazovanje za razvoj demokratskog gradanstva,
- zastita prirode, okolisa i odrzivi razvoj,
mladi,
* razvoj volonterstva,
« izvaninstitucionalna kultura, mediji i primjena informacijsko-komunikacijske tehnologije
u razvoju civilnoga drustva,
* regionalni razvoj,
» drustvena kohezija te razvoj drustvenog poduzetniStva pruzanjem usluga u socijalnoj
skrbi, zastiti zdravlja i obiteljskim uslugama,
+ informiranje i obrazovanje gradana za europsko gradanstvo, promicanje europskih
vrijednosti te promoviranje nacionalnih interesa u ujedinjenoj Europi,
* promicanje dijaloga medu kulturama euro-mediteranske regije,
« drustvena ukljucenost i borba protiv siromastva.

2. Uvjeti za prijavu
Uvjet za prijavu iskaza interesa za suradnju je sukladnost s utvrdenim namjenama za
ostvarivanje financijske podrske opisanim u tocki I.2.

1. Dostupnost dokumentacije za prijavu
Obrasci za prijavu za suradnju mogu se preuzeti s mrezne stranice Nacionalne zaklade

http://zaklada.civilnodrustvo.hr.

Napominjemo da je cjelovita dokumentacija dostupna iskljuivo u elektronickom obliku na
mreznoj stranici Nacionalne zaklade.


http://zaklada.civilnodrustvo.hr/

2. Nadin prijave

Sve zainteresirane udruge trebaju svoje prijave poslati na propisanim obrascima koje zajedno
s elektronicki popunjenim obrascima na CD-u te s prilozima ¢ine cjelovitu dokumentaciju za
prijavu.

Cjelovitu prijavu s popunjenim i ovjerenim obrascima u papirnatom obliku i u elektronickom
obliku na CD-u te priloge treba, iskljuCivo postom, uz napomenu "za poziv za iskaz interesa -
Znanje bez granica (C)" poslati na adresu:

Nacionalna zaklada za razvoj civilnoga drustva
Strigina 1a
10000 Zagreb
- Za poziv za iskaz interesa - Znanje bez granica (C) -

3. Popis dokumentacije za prijavu
Cjelovitu dokumentaciju koju je potrebno dostaviti na ovaj Poziv Cine:

1) Izvadak iz Registra udruga Republike Hrvatske (ili njegova preslika) ne stariji od 3
mjeseca do dana raspisivanja Poziva (prema Pravilniku o obrascima i nacinu vodenja
registra udruga Republike Hrvatske i registra stranih udruga u Republici Hrvatskoj - NN
11/02),

2) Izvornik potvrde Porezne uprave o stanju duga po osnovi javnih davanja o kojima
sluzbenu evidenciju vodi Porezna uprava. Potvrda ne smije biti starija od 30 dana
racunajuci od dana raspisivanja Poziva,

3) Popunjen, ovjeren i potpisan Opisni obrazac prijave za inicijalnu suradnju - u
papirnatom obliku (na propisanom obrascu Nacionalne zaklade),

4) Popunjen, ovjeren i potpisan Opisni obrazac prijave za inicijalnu suradnju - na CD-u
(na propisanom obrascu Nacionalne zaklade),

5) Popunjen, ovjeren i potpisan Obrazac Zivotopisa osobe za Cije se sudjelovanje na
sastanku trazi financijska podrSka - u papirnatom obliku (na propisanom obrascu
Nacionalne zaklade),

6) Popunjen, ovjeren i potpisan Obrazac Zivotopisa osobe za Cije se sudjelovanje na
sastanku trazi financijska podrSka - na CD-u (na propisanom obrascu Nacionalne
zaklade),

7) Preslika odluke o imenovanju predstavnika/predstavnice udruge u upraviljackom ili
savjetodavnom tijelu medunarodne organizacije/institucije - u papirnatom obliku,

8) Preslika poziva na sastanak upravljackog ili savjetodavnog tijela medunarodne
organizacije/institucije iz kojeg je vidljiva aktivha uloga predstavnika/ce udruge koji/a
sudjeluje na sastanku - u papirnatom obliku,

9) Preslike predracduna/ponuda (oblik mora biti sukladan hrvatskim racunovodstvenim
standardima) iz kojih se vidi visina i struktura svih troskova sudjelovanja na sastanku
upravljackog ili savjetodavnog tijela medunarodne organizacije/institucije ili preslike
druge sluzbene dokumentacije (npr. dopis organizatora sastanka, sluzbeni poziv s
dnevnim redom sastanka, ispis troSkova smjestaja s mreznih stranica pruzatelja usluga
smjesStaja i sl.) iz koje je vidljiva olekivana visina pojedinog troska - u papirnatom
obliku.

NE ZABORAVITE!

Potpisanu i ovjerenu dokumentaciju pod brojevima: 1., 2., 3., 5., 7., 8. i 9. potrebno je
dostaviti u jednom (1) primjerku u papirnatom obliku, a dokumentaciju pod rednim brojem 4. i
6. (popunjeni Opisni obrazac prijave za inicijalnu suradnju i popunjeni Obrazac Zivotopisa)
potrebno je priloziti u elektronickom obliku na CD-u.

NAPOMENA!

Ukoliko udruga ne dostavi svu navedenu dokumentaciju od broja 1. do 9. na propisani nacin
smatrat ¢e se da prijava nije zadovoljila osnovne propisane uvjete Poziva pa ¢e se na temelju
toga prijava odbiti.

Zakasnjele prijave (s postanskim zigom unutar 30 dana od pocetka sastanka), nepotpune
prijave, prijave poslane elektronickom postom ili telefaksom, rukom pisane prijave, prijave uz
koje se nece nalaziti CD s popunjenim obrascima, prijave koje nece biti poslane na propisanim
obrascima Nacionalne zaklade, ili na drugi nacin podnesene prijave protivho uvjetima ovog
Poziva za iskaz interesa nece se razmatrati.



1. Opée napomene

» ukoliko organizacija ne dostavi svu navedenu dokumentaciju od broja 1. do broja 9. na
propisani nac¢in smatrat ¢e se da nije zadovoljila osnovne propisane uvjete Poziva te ¢e
se na temelju toga prijava odbiti;

« Izvadak iz Registra udruga RH dokument je koji izdaju uredi drzavne uprave u
jedinicama podrucne (regionalne) samouprave i Gradski ured za opc¢u upravu Grada
Zagreba te nije istovjetan RjeSenju o registraciji udruge. Ako organizacija u
dokumentaciji ne dostavi Izvadak iz Registra udruga kao dokaz o registraciji prijava ¢e
se odbiti zbog nepotpune dokumentacije te ukoliko organizacija umjesto Izvatka iz
Registra udruga RH dostavi RjeSenje o registraciji udruge smatrati ¢e se da nije
zadovoljila osnovne propisane uvjete Poziva te ¢e se na temelju toga prijava odbiti;

« svi obrasci trebaju biti ovjereni sluzbenim pecatom organizacije (na mjestu gdje piSe
MP = mjesto pecata) i potpisani od strane odgovornih osoba kako je naznaceno na
obrascu. Neovjereni i nepotpisani obrasci neée se prihvatiti i prijava ¢e se odbiti zbog
nezadovoljavanja propisanih uvjeta Poziva;

* Pravilnik o uvjetima i postupku za dodjelu sredstava za ostvarivanje svrhe Nacionalne
zaklade sastavni je dio dokumentacije te ga obavezno procitajte prije odluke o prijave.

2. Popunjavanje obrazaca

* na pitanja u opisnom obrascu odgovarajte jasno, konkretno i sto je moguce krace;

* potrebno je obavezno odgovoriti na sva pitanja navedena u Opisnom obrascu;

« u slucaju da organizacija koja prijavljuje projekt nije upisana u Registar neprofitnih
organizacija (pri Ministarstvu financija), a Sto se dokazuje upisom RNO broja u Opisni
obrazac, cijela prijava ¢e biti odbijena zbog nezadovoljavanja propisanih uvjeta Poziva;

+ kako biste dodatno provijerili pripremljenu pozivhu dokumentaciju posluzite se (i
oznacite sa X) popisom za provjeru priloZzene dokumentacije koji se nalazi na
posljednjoj stranici opisnog obrasca.

1. Rok prijave
Rok za podnosSenje prijava je najmanje 30 dana (datum postanskog Ziga) prije najavljenog
datuma odrzavanja sastanka.

2. Rok za objavu rezultata
Rok za objavu rezultata je prosinac 2015. godine. Odluka ¢e biti objavljena na mreznoj stranici

Nacionalne zaklade: http://zaklada.civilnodrustvo.hr.

Specificna pitanja vezana uz prijavu na ovaj Poziv za iskaz interesa mogu se poslati
elektronickom postom na adresu pozivi@zaklada.civilnodrustvo.hr ili telefaksom na broj 01/23
99 111 s naznakom ,Znanje bez granica (C)", dok se opca pitanja vezana uz Poziv mogu
postaviti na telefon broj 01/23 99 100.

Organizacija ¢e na postavljena pitanja odgovor dobiti u najkracem roku.

1. Provjera ispunjavanja propisanih uvjeta poziva

Nakon zaprimanja zahtjeva za financijsku podrSku Nacionalna zaklada ¢e sluzbeno otvoriti
svaki zaprimljeni zahtjev. Pri otvaranju zahtjeva utvrdit ¢e se prijave koje su zadovoljile i one
koje nisu zadovoljile propisane uvjete Poziva. Na taj nacin obavit ¢e se prvi krug izbora
zaprimljenih prijava. U daljnji postupak upucuju se samo prijave koje zadovolje sve propisane
uvjete poziva.


http://zaklada.civilnodrustvo.hr/

2. Procjena kvalitete prijava

Prijave koje su zadovoljile propisane uvjete Poziva upuéuju se na procjenjivanje Povjerenstvu
stru¢ne sluzbe Nacionalne zaklade s ukljuCivanjem vanjskih stru¢nih suradnika/suradnica, po
potrebi.

3. Donosenje odluka o prihvac¢anju prijave

Povjerenstvo dostavlja konacne prijedloge za suradnju upraviteljici Nacionalne zaklade koja na
kraju godine podnosi izvjestaj Upravnom odboru o odobrenim financijskim oblicima podrske
Cije pojedinacne iznose Upravni odbor odobrava.

4. Postupanje s dokumentacijom

Zaprimljene prijave s pripadaju¢om dokumentacijom kojima je odobrena financijska podrska
na pozivima za iskaz interesa za inicijalnu suradnju, Nacionalna zaklada neée vracati
podnositelju.

Organizacijama cije prijave na poziv nisu prihvacene (zbog nezadovoljavanja propisanih uvjeta
Poziva ili nakon postupka procjene) Nacionalna ¢e zaklada vratiti svu zaprimljenju
dokumentaciju u roku od 30 dana od dana donosSenja odluke o odobravanju financijskih
podrski.

5. Ugovaranje

Nakon odobravanja financijskih oblika podrske uslijedit ¢e potpisivanje sporazuma sa svakom
pojedinom organizacijom. Vazno je napomenuti da jednom potpisan sporazum koji u sebi ima i
specifikaciju troSkova nije moguce mijenjati bez pisanog odobrenja Nacionalne zaklade.

Odluke Nacionalne zaklade o odobravanju ili neodobravanju financijskih oblika podrske su
konacne.

Na moguci sukob interesa koji nastaje ako clan/¢lanica Upravnog odbora ili drugog tijela
Nacionalne zaklade odlucuje o pitanjima koja se odnose na pravnu osobu Ciji je ¢lan, u Cijem
upravljanju sudjeluje i u kojoj ima imovinski interes, primjenjuju se odredbe ¢lanka 11. stavak
1. Zakona o Nacionalnoj zakladi za razvoj civilnoga drustva, na nacin da taj c¢lan/¢lanica
Upravnog odbora ili drugog tijela Nacionalne zaklade (Programski odbor, Savjet za strateska
ulaganja u razvoj civilnoga drustva i dr.) ne moze u tom slucaju glasovati odnosno odlucivati.

Organizacija kojoj se odobri financijska podrska bit ¢e obvezna, sukladno potpisanom
Sporazumu, najkasnije 15 dana od zavrSetka sastanka Nacionalnoj zakladi dostaviti zavrsno
financijsko izvjesS¢e o provedbi suradnje zajedno s preslikama racuna. Financijsko izvjesc¢e (na
propisanom obrascu Nacionalne zaklade) potrebno je dostaviti u papirnatom i elektronickom
obliku na CD-u.

Nacionalna zaklada pridrzava pravo smanjenja broja podrski kao i visine sredstava za pojedine
vrste podrski ovisno o ukupno doznacenim sredstvima u 2015. godini.



