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UPUTE
za prijavu iskaza interesa za inicijalnu suradnju u podrucju
sudjelovanja predstavnika/predstavnica udruga u radu tijela medunarodnih organizacija i/ili
institucija
- Znanje bez granica (C) -

O INICIJALNOJ SURADNUJI

Nacionalna zaklada provodi svoje operativno djelovanje razvojem inicijalne suradnje s drugim
organizacijama putem poziva za iskaz interesa, u dijelu provodenja svojih poslova kojima doprinosi
ostvarenju svoje temeljne svrhe.

Inicijalna suradnja s Nacionalnom zakladom u provedbi projekta podrazumijeva suradnju u sadrZzajnom i
operativnom smislu i to uklju€ivanjem i pravovremenim informiranjem Nacionalne zaklade o svim
aktivnostima od pocetka provedbe podrske do vrednovanja njegovih ucinaka.

Na taj nacin, koridtenjem resursa samih organizacija civilnoga drustva i njihovim jacanjem, Nacionalna
zaklada ostvaruje rezultate u podrucjima vaznim za razvoj civilnoga drustva.

Molimo Vas da prije donoSenja odluke o prijavijivanju na Poziv za iskaz interesa procitate tekst Poziva,
Pravilnika o uvjetima i postupku za dodjelu sredstava za ostvarivanje svrhe Nacionalne zaklade te dobro
proucite ove Upute za prijavu .

1. OPCI UVJETI

1. Cilj Poziva

Cilj Poziva je podrska sudjelovanju predstavnika i predstavnica udruga u Republici Hrvatskoj na sastancima
koje organiziraju upravljacka ili savjetodavna tijela medunarodne organizacije i/ili institucije u Cijem radu
sudjeluje predstavnik/predstavnica udruge, ¢ime se ostvaruje predstavljanje Republike Hrvatske u doti¢noj
medunarodnoj organizaciji i/ili instituciji.

2. Namjena podrske
Podrska se moze traziti za sufinanciranje sudjelovanja jednog/jedne predstavnika/predstavnice udruge pri
¢emu ta osoba mora biti zaposlena u udruzi i/ili biti &lan upravljackog tijela udruge, uz iznimku
pratitelja/pratiteljice za osobe s invaliditetom, na sastanku upravljackog ili savjetodavnog tijela medunarodne
organizacije i/ili institucije u inozemstvu te da:
- sudjelovanje na sastanku osigurava predstavljanje Republike Hrvatske odnosno organizacija
civilnoga drustva iz Republike Hrvatske u toj medunarodnoj organizaciji i/ili instituciji,
» medunarodna organizacija i/ili institucija potpada u podrucje koje odgovara osnovnoj djelatnosti
udruge koja se prijavljuje na ovaj Poziv te prioritetnim podru&jima Nacionalne zaklade.

3. Prijava
3.1 Tko se moze prijaviti
Prijave na ovaj Poziv mogu poslati udruge registrirane u Republici Hrvatsko;j.

Udruga odnosno njezin predstavnik/predstavnica moze tijekom 2017. godine ostvariti samo jednu podrsku
za sudjelovanje na medunarodnom skupu, za dolazak medunarodnog stru¢njaka/stru¢njakinje na dogadanje
u organizaciji iste te udruge, ili za sudjelovanje predstavnika/predstavnice udruge u radu upravljackih ili
savjetodavnih tijela medunarodnih organizacija/institucija. Jednom odbijena prijava ne moze se ponovno
(ispravljena) poslati na isti Poziv.

3.2 Tko se ne moze prijaviti
« udruge koje su u trenutku prijave korisnici bilo kojeg oblika financijske podrSke koje dodjeljuje
Nacionalna zaklada iz nacionalnih izvora (institucionalne podrske, partnerstva, razvojne suradnje);
« udruge koje nisu uskladile Statut sa odredbama Zakona o udrugama (NN 74/14), ili je osobama
ovlastenim za zastupanje istekao mandat;
« udruge koje nisu upisane u Registar neprofitnih organizacija i/ili ne vode transparentno financijsko



poslovanje u skladu sa Zakonom o financijskom poslovanju i raéunovodstvu neprofitnih organizacija
(NN 121/14);

« udruge koje u provodenju inicijativa/projekata/programalinstitucionalnih podrski financiranih od
strane Nacionalne zaklade u prethodnim godinama nisu ispunile svoje ugovorne obveze odnosno
koje nisu pravovremeno i cjelovito izvjeStavale Nacionalnu zakladu o provedbi financiranih aktivnosti
sukladno ugovornim obvezama;

« udruge koje nisu ispunile svoje ugovorne obveze u provedbi odobrenih financijskih podrski od strane
tijela drzavne uprave, ¢ime su izgubile pravo da se javljaju na natje€aje davatelja financijskih podrski
iz javnih izvora na razdoblje od 2 (dvije) godine od dana izricanja navedene mijere;

» strukovne i struéne, profesionalne udruge koje su osnovane (pored ostalih cilieva) s ciliem
promicanja i zastite zajedniCkih interesa svojih ¢lanova odnosno odredene profesije (npr. udruge
lijeCnika, sudaca, medicinskih sestara i tehniara, novinara, arhitekata, biologa i sl.), odnosno
stru€no-istrazivackog djelovanja u podrué¢jima primjene pojedinih grana prirodnih i drustvenih
znanosti i sl.;

» udruge koje provode programe koji su financirani kao javne potrebe ili javne ovlasti po posebnim
propisima ili su registrirane kao: udruge u tehni¢koj kulturi, studentske udruge, sportske udruge,
drustva Hrvatskog Crvenog kriza, zajedniCka vije¢a opcina, lokalne akcijske grupe (LAG-ovi),
lovacke udruge, kulturno umijetni¢ka drustva, dobrovoljna vatrogasna drusStva, gorske sluzbe
spaSavanja;

« udruge diji osnivali su pravne osobe profitnog sektora odnosno fizicke osobe koje su vecinski
vlasnici profitne organizacije;

» udruge Ciji je jedan od osnivac¢a politicka stranka ili vierska organizacija;

« udruge koje nisu podmirile svoje zakonske obveze po osnovi javnih davanja odnosno pla¢anja
poreza i doprinosa;

- strane udruge upisane u Registar stranih udruga Republike Hrvatske;

« udruge koje su u ste€aju;

- ostale neprofitne organizacije koje nisu registrirane kao udruge.

1. FINANCIJSKA PODRSKA

1. Visina financijske podrske
Najvisi iznos financijske podrSke Nacionalne zaklade ne smije pre¢i 70% ukupnih troSkova sudjelovanja na
sastanku.

Prihvatljivi troskovi

U okviru navedenog postotka, prihvatljivi troSkovi ukljuéuju sljedece:
a) troSkovi prijevoza (vlak, autobus, zrakoplov - ekonomska klasa),
b) troSkovi smjestaja.

Udruga mora osigurati 30% od ukupnih troSkova sudjelovanja te obvezno navesti izvor sredstava i
odgovarajuce iznose u prijavnom obrascu (npr. drugi hrvatski ili inozemni donatori, sponzorstva, ostala
sredstva udruge i sl., no ne uklju€ujuci individualne donacije), kao i kontakt-podatke tih izvora.

TroSkovi lokalnog prijevoza (npr. do - od zrakoplovne luke, Zeljezni¢kog ili autobusnog kolodvora) nisu
prihvatljivi za sufinanciranje od strane Nacionalne zakade.

2. Broj podrski koje ¢e se odobriti

Prijave ¢e se zaprimati kontinuirano, odnosno do isteka ukupno planiranoga iznosa za podrSke u 2017.
godini, poCevsi od 3. svibnja 2017. godine, a najkasnije do 10. studenog 2017. godine, s tim da se
dogadanja mogu odvijati najkasnije do 15. prosinca 2017. godine.

lll. KRITERIJI ZA DODJELU FINANCIJSKE PODRSKE

1. Opéi kriteriji
Financijske podrske ¢e se dodjeljivati za sudjelovanje na medunarodnim skupovima/sastancima koji su
tematski izravno usmjereni k jednom od sljedecih podrudja:

- promicanje i zastite ljudskih prava te unapredenje demokratskih institucija drustva i vladavine prava,
« izvaninstitucionalno obrazovanje za razvoj demokratskog gradanstva,

- za8tita prirode, okoliSa i odrzZivi razvoj,

- mladi,

» razvoj volonterstva,



« izvaninstitucionalna kultura, mediji i primjena informacijsko-komunikacijske tehnologije u razvoju
civilnoga drustva,

« regionalni razvoj,

« drustvena kohezija te razvoj drustvenog poduzetnistva pruzanjem usluga u socijalnoj skrbi, zastiti
zdravlja i obiteljskim uslugama,

« informiranje i obrazovanje gradana za europsko gradanstvo, promicanje europskih vrijednosti te
promoviranje nacionalnih interesa u ujedinjenoj Europi,

« promicanje dijaloga medu kulturama euro-mediteranske regije,

« drustvena uklju¢enost i borba protiv siromastva.

2. Uvjeti za prijavu

Uvjet za prijavu iskaza interesa za suradnju je sukladnost s utvrdenim namjenama za ostvarivanje financijske
podrske opisanim u tocki 1.2.

IV. KAKO SE PRIJAVITI?

1. Naéin prijave

Prijava podrazumijeva internetske prijave koje se vrSe putem sustava www.financijskepodrske.hr.

Tri su osnovna uvjeta za zavrSetak postupka prijave na ovaj Poziv:

A. Registracija organizacije

B. Prijava Korisnika na ovaj Poziv

C. Slanje dokumenta za verifikaciju (ovjerenog i potpisanog)

A. Registracija organizacije

Osnovni uvjet za pristup sustavu prijave putem sustava www.financijskepodrske.hr je registracija udruge.

Registracija organizacije i otvaranje korisni¢kog racuna (u daljnjem tekstu: Korisnik) omogucit ¢e Vasoj
udruzi pretrazivanje natjeCaja/poziva za iskaz interesa, preuzimanje dokumentacije te slanje prijava
elektroni¢kim putem.

Odabirom "Registracija" i popunjavanjem trazenih podataka te odabirom Registriraj organizaciju, Korisnik
ispunjava uvjet za mogucu prijavu putem sustava www.financijskepodrske.hr.

Vazna napomena: Ukoliko se na ovaj Poziv prijavljuje udruga koja je veé registrirana na sustavu
www.financijskepodrske.hr, ona postupak prijave zapocinje od tocke B.

B. Prijava Korisnika

Samo se Korisnik koji je prijavljen na sustavu www.financijskepodrske.hr moZe i prijaviti na raspisane
natjeCaje/pozive za iskaz interesa.

1. Prijava Korisnika u sustav

Prijavom se otvara naslovna stranica NatjecCaji’'Sazetak gdje Korisnik ima moguénost uvida u svoje najnovije
prijave koje imaju statuse:

— u pripremi,

— poslano,

— odobreno/odbijeno.

2. Odabir natje€aja i preuzimanje dokumentacije za prijavu
Odabirom Natjecaji/Otvoreni natjeCaji, Korisnik ima uvid u trenutno otvorene natjeCaje/pozive za koje zeli
preuzeti dokumentaciju za prijavu te zapoceti s prijavom na odabrani natjeCaj/poziv.

Potrebno je voditi racuna da se od 3 inaCice ovoga Poziva, koje predstavljaju inaCice Znanje bez granica (A),
(B) ili (C), za prijavu odabere ona u kojoj se udruga i prijavljuje te udovoljava svim propisanim uvjetima.

3. Prijava na Poziv
Odabirom Prijavi projekt (u slu€aju ovog Poziva ne radi se o projektu ve¢ o sufinanciranju, no potrebno je
koristiti navedeni odabir) Korisnik zapocinje s prvim od ukupno 4 koraka za slanje prijave:
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Prvi korak — Podaci o prijavitelju

U prvom koraku se potvrduju podaci o prijavitelju (Korisniku) koji su uneseni prilikom Registracije, a nalaze
se na naslovnoj stranici pod Profil korisnika. Korisnik treba unijeti izmjene ukoliko ih je bilo te odabrati
Pohrani izmjene i kreni na sljedeci korak.

Drugi korak — Pojedinosti o prijavi
U drugom koraku Korisnik navodi Pojedinosti o prijavi. Nakon unosa trazenih podataka Korisnik odabire
Pohrani izmjene i kreni na sljedeci korak.

Trec¢i korak — Prilaganje dokumentacije

U tre¢cem koraku Korisnik klikom na Odaberi datoteku odabire datoteku sa svog racunala (popunjene
propisane obrasce u otvorenom formatu - .DOC, .XLS te skeniranu ostalu propisanu dokumentaciju u .PDF
formatu) koju zeli odnosno ima obavezu sukladno uvjetima natjec€aja priloziti prijavi.

Za dodavanje vise datoteka potrebno je ponoviti odabir za svaku pojedinaénu datoteku sa svog racunala.
Klikom na PriloZi datoteku, datoteka se pridruZuje prijavi. Nakon $to su sve datoteke prilozene Korisnik
odabire Pohrani izmjene i kreni na sljedeci korak.

Vazna napomena: Korisnik moze neograni¢eno mijenjati podatke u svakom od prva 3 koraka.

Cetvrti korak — Provjera i slanje

Nakon uspjedno odradena prva 3 koraka Korisnik u ¢etvrtom koraku:
1. ima uvid u pregled svih koraka na jednom mjestu te

2. Salje prijavu.

Klikom na PoSalji prijavu na stranici Prijave i izvjeStavanje/Prijave u pripremi, Korisniku &e se prikazati
sljededi tekst:

Postovani,

Va$a prijava je uspjesno zaprimljena. Na adresu VaSe e-poSte poslana je potvrda primitka sa saZetkom
prijave (dokument za verifikaciju). Za uspjeSan zavrSetak procesa prijave neophodno je dokument za
verifikaciju e-prijave koji ste primili e-postom ispisati na pisacu, ovjeriti potpisom ovlaStene osobe za
zastupanje i peCatom organizacije te poStom poslati na adresu institucije koja je raspisala natje¢aj zajedno
sa svom ostalom dokumentacijom (ako se ista trazi temeljem propisanih uvjeta).

Vazna napomena: Korisnik ne moze mijenjati podatke niti prilozenu dokumentaciju nakon $to je prijava
poslana.

C. Slanje dokumenta za verifikaciju — ovjera i potpis
Nakon uspjeSno zavrSene internetske prijave putem sustava www.financijskepodrske.hr, na e-adresu

Korisnika koja je navedena na prvom koraku — Podaci o prijavitelju, poslan je dokument za verifikaciju e-
prijave koji je potrebno:

« ispisati,

» ovjeriti pe¢atom udruge i potpisom ovlastene osobe za zastupanje Korisnika,

« poslati isklju¢ivo postom, u propisanom roku za prijavu (do 30 dana od pocetka skupa) na adresu
Nacionalne zaklade:

Nacionalna zaklada za razvoj civilnoga drustva
Strigina 1a, 10000 Zagreb
"Za poziv za iskaz interesa - Znanje bez granica (C)"

Vazna napomena: Ukoliko prijavitelj u propisanom roku ne po3alje putem poste dokument za verifikaciju,
prijava (dokumentacija podignuta u sustav www.financijskepodrske.hr) ¢e se smatrati nevaze¢om jer nije
ovjerena i potpisana od strane odgovorne osobe, $to se jedino moZe dokazati navedenim dokumentom za
verifikaciju.

Cjelovita dokumentacija koju je potrebno poslati na ovaj Poziv opisana je u to¢ki 2. ovog poglavlja Uputa.

Obrasci za prijavu mogu se preuzeti sa:
» sluzbene mrezne stranice Nacionalne zaklade http://zaklada.civilnodrustvo.hr te
« sustava www.financijskepodrske.hr.
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2. Popis dokumentacije za prijavu

A) Dokumentacija koju je potrebno postaviti u sustav www.financijskepodrske.hr:

1) Potvrda Porezne uprave o stanju duga po osnovi javnih davanja o kojima sluzbenu evidenciju vodi
Porezna uprava. Potvrda ne smije biti starija od 30 dana racunajuéi od dana raspisivanja Poziva -
skenirano,

2) Popunjen Opisni obrazac prijave za inicijalnu suradnju u otvorenom formatu - .doc (na propisanom
obrascu Nacionalne zaklade),

3) Popunjen Obrazac Zivotopisa osobe za &ije se sudjelovanje na skupu trazZi financijska podrska (na
propisanom obrascu Nacionalne zaklade) — skenirano,

4) Preslika odluke o imenovanju predstavnika/predstavnice udruge u upravljaCkom ili savjetodavhom
tijelu medunarodne organizacije/institucije - skenirano,

5) Preslika poziva na sastanak wupravljakog ili savjetodavnog tijela medunarodne
organizacije/institucije iz kojeg je vidljiva aktivha uloga predstavnika/ce udruge koji/a sudjeluje na
sastanku - skenirano,

6) Predracun/ponuda (oblik mora biti sukladan hrvatskim racunovodstvenim standardima) iz kojih se
vidi visina i struktura svih trod8kova sudjelovanja na sastanku upravljackog ili savjetodavnog tijela
medunarodne organizacije/institucije ili (ako to nije moguée iz opravdanih razloga) druga sluzbena
dokumentacija (npr. dopis organizatora skupa, detaljan sluzbeni opis programa skupa, ispis troSkova
smjestaja s mreznih stranica pruzatelja usluga smjestaja i sl.) iz koje je vidljiva oCekivana visina
pojedinog troska - skenirano.

Vazna napomena: Prilikom postavljanja dokumentacije vodite rauna o tome da veli¢ina pojedina¢nog
dokumenta ne smije biti iznad 12 MB. Svaki dokument koji je potrebno skenirati, a ima viSe stranica, treba
postaviti kao jedan cjeloviti dokument u .pdf formatu.

B) Natje€ajna dokumentacija koju treba poslati u papirnatom obliku:
Dokument za verifikaciju:
* ovjeren pe€atom udruge i potpisom ovladtene osobe za zastupanje udruge,
e poslati isklju€ivo postom, u propisanom roku za prijavu (do 30 dana od poc¢etka skupa) na navedenu
adresu Nacionalne zaklade

Ne zaboravite!

Svu navedenu dokumentaciju potrebno je postaviti u sustav www.financijskepodrske.hr. Po zavr§enom
postupku prijave kroz sustav www.financijskepodrske.hr potrebno je ispisati dokument za verifikaciju
postavljene dokumentacije te isti ovjeren pe¢atom udruge i potpisan od strane odgovorne osobe za
zastupanje udruge dostaviti u papirnatom obliku iskljuc¢ivo postom u propisanom roku. Ukoliko
udruga ne popuni propisane obrasce i ne postavi propisanu dokumentaciju kroz sustav
www.financijskepodrske.hr te spomenuti dokument o verifikaciji ne posalje na propisani nacin i u propisanom
roku, smatrat ¢e se da prijava nije zadovoljila osnovne propisane uvijete.

ZakaSnjele prijave (popunjeni obrasci i dokumentacija postavljeni u sustav izvan roka od najmanje 30 dana
prije datuma pocetka skupa, ukljuCuju¢i i dokument o verifikaciji postavliene dokumentacije na kojoj je
relevantan postanski zig), nepotpune prijave, prijave poslane redovnom postom ili telefaksom, rukom i/ili
pisa¢im strojem pisane prijave, prijave koje nece biti poslane na propisanim obrascima Nacionalne zaklade
ili na drugi nacin podnesene prijave protivno uvjetima ovog Poziva, nece se razmatrati.

V. PRIPREMA DOKUMENTACIJE — VAZNO JE ZNATI!

1. Opée napomene

« ukoliko udruga ne dostavi svu navedenu dokumentaciju od broja 1. do broja 6. na propisani
nac¢in u sustav www.financijskepodrske.hr te ne dostavi putem poste ovjeren i potpisan
dokument o verifikaciji postavljene dokumentacije smatrat ¢e se da nije zadovoljila osnovne
propisane uvjete Poziva te ¢e se na temelju toga prijava odbiti;

« za obveznike dvojnog i jednostavnog knjigovodstva Nacionalna zaklada e provjeriti je li udruga
predala financijsko izvjeS¢e za 2016. godinu nadleznim institucijama u zakonom propisanom
roku i to uvidom u Registar neprofitnih organizacija koji se vodi pri Ministarstvu financija. Ukoliko
se utvrdi da to udruga nije ucinila, cjelokupna prijava ¢e se odbiti zbog nezadovoljavanja
propisanih uvjeta ovog Poziva;

- uvidom u Registar udruga Republike Hrvatske izvrSit ¢e se uvid u podruéje djelovanja udruga
koje se prijavljuju, uklju€ujuéi njihovu azZurnost i djelotvornost u odnosu na odgovarajuce
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zakonske obveze. Ukoliko se utvrdi da udruga nije azurna u ispunjavanju zakonskih obaveza
(npr. istek mandata osobe ovlastene za zastupanje, neuskladenost Statuta sa Zakonom o
udrugama ili nepodnoSenje zahtjeva za uskladivanjem Statuta), smatrati ¢e se da nije zadovoljila
osnhovne propisane uvjete ovog Poziva te Ce se na temelju toga prijava odbiti;

» korisnici financijskin podrski Nacionalne zaklade ne mogu sudjelovati u izbornoj ili drugoj
promidzbi politicke stranke, koalicije ili kandidata, ne mogu davati izravhu potporu politickoj
stranci, koaliciji ili kandidatu niti prikupljati financijska sredstva za financiranje politi¢kih stranaka,
koalicija ili kandidata za vrijeme trajanja financijske podrske;

« Pravilnik o uvjetima i postupku za dodjelu sredstava za ostvarivanje svrhe Nacionalne zaklade
sastavni je dio dokumentacije te ga obavezno procitajte prije odluke o podnoSeniju prijave.

2. Popunjavanje obrazaca

« na pitanja u opisnom obrascu odgovarajte jasno, konkretno i 5to je moguce krace;

« potrebno je obavezno odgovoriti na sva pitanja navedena u Opisnom obrascu;

« u slu€aju da udruga koja prijavijuje projekt nije upisana u Registar neprofitnih organizacija (pri
Ministarstvu financija), a sto se dokazuje upisom RNO broja u Opisni obrazac, cijela prijava ¢e biti
odbijena zbog nezadovoljavanja propisanih uvjeta Poziva;

+ kako biste dodatno provjerili pripremljenu pozivnu dokumentaciju posluzite se (i oznacite sa X)
popisom za provjeru prilozene dokumentacije koji se nalazi na posljednjoj stranici opisnog obrasca;

- opisni obrazac potrebno je postaviti u sustav u otvorenom formatu .doc i vazeci je bez potpisa
odgovorne osobe, no ona svojim potpisom i peCatom udruge na dokumentu za verifikaciju
postavljene dokumentacije u sustav www.financijskepodrske.hr koji je prijavitelj u obvezi dostaviti
putem poste, potvrduje da je upoznata i suglasna sa sadrzajem popunjenog opisnog obrasca.

VI. ROKOVI

1. Rok prijave
Cjelovitu prijavnu dokumentaciju potrebno je na propisan nacin (opisan u tocki IV. ovih Uputa) postaviti u
sustav www.financijskepodrske.hr na dan koji je najmanje 30 dana prije datuma pocetka skupa.

Postom je potrebno dostaviti samo dokument za verifikaciju (s jedinstvenim brojem prijave u sustav) o
uspjeSnoj prijavi i postavljanju dokumentacije u sustav www.financijskepodrske.hr. Ovaj dokument bit ¢e
prihvatljiv iskljuivo ukoliko ima postanski Zig do dana koji je najmanje 30 dana od datuma poc¢etka skupa.

U slucaju da prijavitelj postavi prijavu u sustav www.financijskepodrske.hr u roku od najmanje 30 dana prije
datuma pocetka skupa, ali ne dostavi dokument za verifikaciju poStom u propisanom roku, smatrat ¢e se da
prijava nije podnesena.

2. Rok za objavu rezultata
Rok za javnu objavu prihvacenih prijava na ovaj Poziv tijekom godine je prosinac 2017. godine. Odluka
Upravnog odbora Nacionalne zaklade ¢e biti objavljena na mreznoj stranici Nacionalne zaklade:

http://zaklada.civilnodrustvo.hr.

VIl. DODATNE INFORMACIJE

Specifi€na pitanja vezana uz prijavu na ovaj Poziv za iskaz interesa mogu se poslati elektroni¢kom postom
na adresu pozivi@zaklada.civilnodrustvo.hr ili telefaksom na broj 01/23 99 111 s naznakom ,Znanje bez
granica (C)*, dok se opc¢a pitanja vezana uz Poziv mogu postaviti na telefon broj 01/23 99 100.

Udruga ¢e na postavljena pitanja odgovor dobiti u najkracem roku.

VIil. POSTUPAK PROCJENJIVANJA PRIJAVA

1. Provjera ispunjavanja propisanih uvjeta poziva

Nakon zaprimanja zahtjeva za financijsku podrsku Nacionalna zaklada ¢e sluzbeno otvoriti svaki zaprimljeni
zahtjev. Pri otvaranju zahtjeva utvrdit ¢e se prijave koje su zadovoljile i one koje nisu zadovoljile propisane
uvjete Poziva. Na taj nalin obavit ¢e se prvi krug izbora zaprimljenih prijava. U daljnji postupak upuéuju se
samo prijave koje zadovolje sve propisane uvjete poziva.

2. Procjena kvalitete prijava

Prijave koje su zadovoljile propisane uvjete Poziva upucuju se na procjenjivanje Povjerenstvu struéne sluzbe
Nacionalne zaklade s ukljuc¢ivanjem vanjskih stru¢nih suradnika/suradnica, po potrebi.
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3. Donosenje odluka o prihvac¢anju prijave

Povjerenstvo dostavlja kona¢ne prijedloge za suradnju upraviteljici Nacionalne zaklade, a upraviteljica na
kraju godine podnosi izvjeStaj Upravnom odboru o odobrenim financijskim oblicima podrske koji ih odobrava
donoSenjem Odluke.

4. Postupanje s dokumentacijom
Sve prijave postavljene u sustav www.financijskepodrske.hr biti ¢e trajno pohranjene u sustavu.

5. Ugovaranje

Nakon odobravanja financijskih oblika podrske uslijedit ¢e potpisivanje sporazuma sa svakom pojedinom
udrugom. Vazno je napomenuti da jednom potpisan sporazum koji u sebi ima i specifikaciju troSkova nije
moguée mijenjati bez pisanog odobrenja Nacionalne zaklade.

Rok za potpisivanje sporazuma: najkasnije 8 dana prije odlaska na medunarodni skup ili dolaska stru¢njaka
iz inozemstva u Hrvatsku odnosno poziva za sudjelovanju u radu medunarodnih organizacija/institucija.

IX. KONACNOST ODLUKE

Odluke Nacionalne zaklade o odobravaniju ili neodobravanju financijskih oblika podrske su konacne.

X. MJUERE ZA ZASTITU OD MOGUCEG SUKOBA INTERESA

Na moguci sukob interesa koji nastaje ako ¢lan/€lanica Upravnog odbora ili drugog tijela Nacionalne zaklade
odlucuje o pitanjima koja se odnose na pravnu osobu &iji je ¢lan, u Cijem upravljanju sudjeluje i u kojoj ima
imovinski interes, primjenjuju se odredbe ¢&lanka 11. stavak 1. Zakona o Nacionalnoj zakladi za razvoj
civiinoga drustva, na nacin da taj €lan/Clanica Upravnog odbora ili drugog tijela Nacionalne zaklade
(Programski odbor, Savjet za strateSka ulaganja u razvoj civilnoga drustva i dr.) ne mozZe u tom slu€aju
glasovati odnosno odlugivati.

XI. NAvéIN KORISTENJA SREDSTAVA | IZVJESCIVANJA O PROVEDBI ODOBRENE FINANCIJSKE
PODRSKE

Udruga kojoj se odobri financijska podrska bit ¢e obvezna, sukladno potpisanom Sporazumu, najkasnije 15
dana od zavrSetka skupa Nacionalnoj zakladi dostaviti zavrSno financijsko izvie§¢ée o provedbi suradnje
zajedno s preslikama racuna. Financijsko izvje$¢e potrebno je postaviti na portal www.financijskepodrske.hr.

Isplata ugovorenih sredstava vrsit ¢e se u 2 obroka tijekom 2017. godine prema mogucnostima izvrSenja
Financijskog plana Nacionalne zaklade i predvidivoj dinamici provedbe odobrene podrske, pri ¢emu se 90%
ugovorenog iznosa isplac¢uje nakon potpisivanja Sporazuma, a preostalih 10% nakon dostave odgovarajuéeg
izvjeSc¢a o provedbi financijske podrske.

Nacionalna zaklada pridrZava pravo smanjenja broja podrSki kao i visine sredstava za pojedine vrste podrski
ovisno o ukupno doznacenim sredstvima u 2017. godini.
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